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VORLAGE · ALLE PLATZHALTER VOR VERSAND ERSETZEN

Rechnung
Aussteller
[Vollständiger Vor- und Nachname, ggf. Geschäftsbezeichnung]
[Straße und Hausnummer] · [Postleitzahl und Ort]
Steuernummer: [erteilte Steuernummer]

Rechnung an
[Vollständiger Name des Rechnungsempfängers]
[Straße und Hausnummer] · [Postleitzahl und Ort]

Rechnungsdatum: [TT.MM.JJJJ]
Rechnungsnummer: [eindeutige Nummer]
Leistungsdatum oder Zeitraum: [Datum oder Zeitraum]

Leistung Menge Einzelpreis Betrag

[Art und Umfang der Leistung oder Art der Ware] [Menge] [EUR] [EUR]

[Weitere Position oder diese Zeile entfernen] [Menge] [EUR] [EUR]

Gesamtbetrag: [EUR]

Für diese Leistung gilt die Steuerbefreiung für Kleinunternehmer gemäß § 19 UStG.

Zahlung: [vereinbartes Zahlungsziel und Zahlungsweg]
[Bei Überweisung: Kontoinhaber und IBAN ergänzen]

Hinweise zur Verwendung
Platzhalter ersetzen, Summen selbst prüfen und unbenutzte Zeilen entfernen. Bei anderer erteilter Kennung das Feld 
passend benennen. Rechnungsnummer und Leistungsdatum sind empfohlene Zusatzfelder. Diesen Hinweisblock und die 
Vorlagenkennzeichnung vor Versand entfernen.

Für nicht im Handelsregister eingetragene Einzelunternehmer und einzelne Freiberufler: eigene Rechnung für gewöhnliche, 
nach § 19 Absatz 1 UStG steuerfreie Inlandsleistungen. Keine automatische Berechnung oder strukturierte E-Rechnung. 
Sonderfälle gesondert prüfen.


