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Eigener Vermerk für geschäftliche Bewirtung. Die tatsächliche Restaurantrechnung und den Trinkgeldnachweis eindeutig
zuordnen und beifügen. Keine Restaurantrechnung, keine automatische steuerliche Anerkennung.

Bewirtender / Betrieb Eigene Beleg-ID

Tag der Bewirtung Vermerk erstellt am / Uhrzeit

Restaurant / Ort / Anschrift

Alle Teilnehmer mit Namen, einschließlich Gastgeber

Konkreter geschäftlicher Anlass

Restaurantrechnung brutto Trinkgeld zusätzlich Insgesamt gezahlt

Verknüpfung: Rechnung, Zahlung und Trinkgeldnachweis

Unterschrift bei Papier / Verweis auf tatsächlichen Genehmigungsnachweis

Rechenbeispiel: nur Getränke, volle Vorsteuerberechtigung

Angenommene ordnungsgemäße Rechnung: 100,00 EUR netto + 19,00 EUR Umsatzsteuer = 119,00 EUR brutto. Zusätzlich
10,00 EUR nachgewiesenes Trinkgeld direkt an den Beschäftigten. Kostenbasis: 110,00 EUR; davon 77,00 EUR abziehbar und
33,00 EUR nicht abziehbar. 19,00 EUR Vorsteuer separat prüfen; kein zusätzlicher Vorsteuerbetrag aus dem Trinkgeld.

Alle Angaben sind erfunden. Keine Rechnung oder Quittierung liegt diesem Muster bei; keine echte Autorisierung
erfolgt. Angemessenheit, geschäftliche Veranlassung und sämtliche Nachweise sind Annahmen. Für Speisen oder fehlenden
Vorsteuerabzug gilt das Beispiel nicht unverändert.

Digital: Ausfüllen allein autorisiert oder archiviert nichts. Erstellung und Genehmigung mit Zeitpunkten, eindeutige
Rechnungsverknüpfung und dokumentierte Änderungen über Ihren geeigneten Prozess nachweisen. Dieses PDF protokolliert
diese Vorgänge nicht.

Grundlagen: § 4 Abs. 5 Satz 1 Nr. 2 EStG; BMF 19.11.2025, Rn. 1, 8, 18-22.

Anleitung und Quellen: www.namequick.app/de/blog/geschaeftsessen-absetzen 1 / 1


	bewirtender: Anna Beispiel, Einzelunternehmen
	beleg_id: BW-2026-014 (fiktiv)
	bewirtungstag: 02.10.2026
	erstellung: 02.10.2026, 17:30 (fiktiv)
	ort: Musterbistro, Beispielstraße 1, 10115 Berlin (fiktiv)
	teilnehmer: Anna Beispiel (Gastgeberin); Ben Muster (Beispielagentur);
Carla Muster (Beispielagentur)
	anlass: Angebot M-26-014: Leistungsumfang und Zeitplan des Website-
Relaunchs mit der Beispielagentur abstimmen.
	rechnung_brutto: 119,00 EUR
	trinkgeld: 10,00 EUR
	zahlung: 129,00 EUR
	nachweise: RB-2026-042 vom 02.10.2026 (fiktiv); Trinkgeldempfang auf
der tatsächlichen Rechnung quittieren lassen.
	autorisierung: 


